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El prasente REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, EMAJENACION ¥ ADMINISTRACIOND E
BIEMES MUEBLES ¥ CONTRATACIIN DE SERVICIOS ¥ DBRA
PUBLICA, es de inlerés plblico y de observanca genoral para todos
Ios habitantes, vecinos y ransednbes de este Municipio, v tiens su
fundamenta en lo dispuesto por los aniculos 118, fraccion 1, pérrafe
segunda de la Conslilucion Polilica do los Estedos Unidos
Mexicanos; 71 de Ia Consfitucién Poliica del Estado Libre y
Seberano de Viraeruz de Ignacio de la Llave; 24, 35, fracchin XIV y
38, fraccién IV de la Ley Orgénica del Municiplo Libre v Ia Lay
nirmeng 531 que esiablece las bases generales para la expadicién
de bandos de policla y goblemo. reglamentos, circulares vy
disposicionas administrativas de orden municipal.
CONSIDERANDO

observando los ineamientos contenidos en la Ley ndmero 531 que
estabiece las bases normativas en matena ce Bandos de Policia y
Buan Gobiemo y Reglamantos para el Estado dé Veracnuz, on el
santido de que ke Reglamenios que amitan los Ayuntamientos, se
deberd conlener el catilogo de faltas, asl como las sanciones
aplicables a cada caso y e procedimiento a &eguir, buscando
slempre fonalecer ¢l Eslade de Demecho en que vivimos, esia H
Ayuntameento ha tensdo a bien axpedic & siguienia:

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos,
tracién, Enajonacidn de
Blones Mhy UIH'I Piiblica

Capitule |
Disposiciones generales

Artlculo 1. Las disposicionas de este reglamants on de inlenss
plbico y de cardcter abligatorio an &l municipéo, ¥ tenen por objelo
nommar o relative a adquisicionas, amendamientos, almacenaje,
najenaciin, baja y conlrol dé bienes musbles, asl como la
contralaciin de servicsos y obra plblica que realice e Ayuntamienio,
Articulo 2. Para los efecios del presenta reglamenta, se enlenderd

par;
L- Comiti: El Comitd de Adquisiciones, Amendamientos.
Almacenaje, Enajenacién, Baja y Control de Blenes Muebles, asi
como la contratacién de servicios v Obra Plblica;
Il Comisién de Licitacidn: La integrada con las entidades o
dependencias de la administracién plblica municipal, responsables
de un proceso de liclackn, y en su caso, con las reaponsables de
una requisscing
lil- Ley Federal de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones,
Amendamisntos y Servicios del Beclor Piblico,
V.- Ley Eslatal de Adquisiciones: Lo Ley Mimero 539 de
Adquisiciones, Amendamientos, Admintstracién y Enajenacién de
Bianes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
V.- Ley Federal de Obras: La Ley de Obras PlibScas vy Servicks
Relacionados con las Mismas;
Wil.- Lay Estatal de Obras: La Ley de Obras Piblicas para el Eslado
de Veracnuz de Ignacio de 1 Llave;
Vil.- Padrén: El padrén municipal de provesdones, prestadores de
servicios y conltratistas
ViiL.- Requisicidn: Documento por el cual una entidad o dependancia
de la administracion pdblica municipal formaliza la solicitud para la
adquisicién, &l amandamients o la contratacidn de un determinado
bien o serviclo, seflalando cantddades, unidad da medida y
caraciensticas de los bienes o sardcios ¥,
IX.- Subcomidd: El SubcomBé para  las  Adquisiciones,
Amendamigntos, Administracidn, Enajenaciin, Baja, Control de
Bienes Muebles, y confralacidn de Sewvicios y Obra Pdblica del
Ayuntamienio,
Bunlmlull

ian, atribuci yh
Mhmaﬂmnuumbmumwm propésits
fundamental es el de regular y wigllar los pmmmh-mns
establecidos en |a Ley Estatal de Adquisiciones y la Ley Estatal de
Obras. con &l objetc de garantizar ¢l uso austers, honeslo y
aficianta da los recursos qua destina & Ayuntamiento a I
adguiticiin de los blanes muabdes, amendamientos y la conlralaciin
de servicios y obra plblica, asi como para promover la participaciin
responsable de auloridades y cudadonos on o manejo de los

recursos plblicos,

Articulo 4. El Comité se integra por bos miembros del Cabilda. El
presidente municipal presidicd el Comith, asistido dal secretaro del
Ayuntamiento, quien fungird como secretano 1écnico del mismo, Los
ediles landrin el cardcler de vocales.

Articulo B, Ademds de ks alibucionos que e confieren las Leyes
Federales vy Estatales de la materia, al Comité le comesponde:

I.- Analizar, cuando o estime necesano o cuanda sea requarida por
el Subcomitd, los dictimenas v fallos que emita éste Giimo;

o dol comiid

.- Vigilar ¢l cumplimiento de I legislacidn federal y eslalal an

malerda de edguisiciones, amendamientos,  sendcios ¥

enajenaciones de blenes muebles y obra plblica;

lIL- Crear log subcomités que estime necesarios, esiableciendo su

funcionamients v las atribuciones que se les deleguen para el

cumplimients de sus objethvos, v.

V.- Las demds que le confieran este reglamento y oiros

ordenamientos aplicables.

Articule 6. C«umn- al presidente del Comité:

I.- Represantar al ith v prasidir las sesiones;

IL- Coordinar las sesionas y somater a consideracion del Comitd los

asuntos de lag mismas, participands an ellas con voz y vola;

.- Convocar a seskones por conducio del sacrelanio teonica; y,

V.- Ejercar las demds abibuciones gque le confiera e presente
o y ofros lienlos ap

Articula T. Comesponde al secrelario lécnico del Comité:

L= Comwwocar al Comild a solicilud del prosidents;

.- Lowantar ol acta respaciiva;

M- indegrar ol archivo del Comibé;

IV.- Las demas alribuciones que expresamente le asigne el Comité.

Articulo 8. Comesponde a los vocales del Comité:

L- Asislic puntualmente a los sesiones;

0.- Sugerir sl presidente los ssuntos que deban irelarse en las

sesiones:

lil.- Las demas atribuciones que expresamente les asigne el Comité,
Articulo 9. El Comité celebrard sesiones ordinarias y
axtracrdinarias, convocadas por el presidents municipal, per
canduclo del fecratano thonlco dal mismo.

La comvocaloria se enlregard por escrilo y se enlregash con
wainficualm horas do anlicipacidn para of caso de las ordinarias y en
cyalquier iempo para las extroordinarias,

Camndo ol Ayuntamiento, on sesiin de Cabilde ko estime necgsario,
en cualguier sesidn de este drgano, so podrl constituir como Comild
para tomar acuerdos relatives a esta materia.

Articulo 10. Se considerard que hay qudrum, cusndo esbin
presentes por lo menos la mayorla de los integrantes.

Articule 11. Los acuerdos s& 1omardn por mayaria de volos de los
miambros presentas.

Los acuardos lomados én sesidn de Cabide que sean relabivos a la
maleria que regula el presenlte reglamento, se  enbenderdn
indislintamenle como acuerdos del Comild o del

Cabildo. Deberd fundamenarse el senlido de la opinidn de los
Imegranies, en criterios esipblecidos por la nommetivided de la

matesia.

Artlculo 12, De cade sesidn. deberd levantarse un acia gue

contendrd una relacidn sucinta de los asuntos tratados, la cual

debard ser firmada por todos 108 prasentss.

Articule 13, La documantacidn comespondienie a las sesiones

quedard en poder ded secrelaro bcnico del Comibé, quien integrard

en un solo expediente los documentos emilidas.

Capitula Il

Integracidn, atribuciones y funclonamlonto del Subcomitd

Articulg 14. El Subcomité es un drgano coleglado, cuyo propdsito

fundamental o3 el de regular, vigilar v avalar los procedimientos

astablacidos n las leyes federales y estatales de la matera y las

disposiciones dal prezanta reglaments, con &l objeta da garantizar el

uso austers, honesto y eficente de los recursos que destina el

Apuntamienlo a  la  adquisicidn  de  los  bienes  muebles,

arrendamienios y la contratacidn de senvicios y obra plblica,

Articulo 15, El Subcomiié se imlegrard por los personas que

osienten los cangos sigulentes:

I.- E presidente municipal. quien lo presidini:

Il.- El director de Recursos Materiales del Ayuntamiente, quien serd

el secretaro MAcnico, v,

1.~ Nueve vocales que serdn:

a) E1 sindico;

b) El regidor codrdinador de la Comisidn de Comunicacionss v

Obras PubScas;

d) Un regidor infegrante de la Comisién de Hacenda y Patrimanio

Municipal,

©) El Tesonero Municipal;

f) El contralor intermo, quien sdlo tendrd derecho de voz;

g} El director general de Obras Publicas, con derecho a voz,

h) El directer general de Asuntes Juridicos del Ayuniamients. quien

asistird coma asesor con darechd a voz; y,

i} Bl tiular de la Direceion de Egresos, con derecho a voz.

ctmdnu considers nocesano por la noturaleza o Emportancia de
s adguisicones, el Subcomilé podrd invitar a los Hulares de la

lellbn Ediicia y de las entidades o dependencias solicilantes, asi

coma a especialisias en of ramo do que so e, para que den su

epinidn, previa a la emisidn de un dictaman o fallo, pera sin derecho

a volo,
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En caso de susencia del presidente, podrd ser suplido por el

sindica; an ausencia del secrelario técnico, o Subcomibé designard

un suplente. Los demis imMegrantes, no podran nombrar suplenies,

Articulo 16. Ademds de las atribucicnes que le confieren las leyes

federales y estatales

de la matera, al Subcomité la cormasponde:

|- Establecar los criterios para la cabficacidn y evaluacsin de las

propuestas y sobie la sob/encia do proveedores de blenes, servicios

y conbralistas;

II.- Sugerr mecanismos que permitan |a coondinacidn y consulta con

los sacioras da la sociedad que ko amedlen, para las adquisiclones

o realizacidn de obra piblica;

- Rovisar los programas y presupuestos de adguisiciones,

amendamiento, servicios y obra  plblica, formulando las

observaciones y recomandaciones partinantes;

V.~ Vigilar que las adquisichiones de bienes y la conlralaciin de

servicios y obra pdiblica so realicen con base en el presupuesto

auteeizado, normas y lempos establecidos;

V.- Vigilar que sean publicadas, en su caso, las convocatorias para

los concursos ce adquisiciones de bienes vy la contratacidn de

servicios ¥ obra plblica;

Wi.- Establecer mecanismaos para dar seguimiento a la adjudicacidn

dé condratos y obra plblica;

Vil- Emilit su opinidn y aulorizar, en su caso, la adquisicidn de

bignes regisiados con patentes y marcas, labricacion especial o

sobre disefio;

Wiil.- Emitir su opinidn y autorizar, en su caso, la procedencia de

operaciones realizadas bajo procedimsentos de excepcibn al de

citacidn, ajustindose a ks leyes

respectivas;

IX.~ Dictar politicas y lineamientos en matera de procedimienies de

Ecitacidn y de contratacidn;

X.- Designar comisiones de liclacidn o mesas de irabajo, cuanda o

estima necesarios;

Xl|.- Preponer politicas sobre procedimienios intermncs relacionados

con las adguiskcionas, amendamiantas, administracidn y enajanacién

di bignes muchles y obra poblica;

XI.- Analizar la informecién que le sea proporcionada como

resultado de las diferentes stapas de la licitacidn yio adjudicacidn

realizados, asl comd amilir el fallo comespondienle;

XIL.- Opinar y proponer sobre el conlenido de las bases de licitacidn

de los procedimientes regulados por el presenie reglamento,

cuidando que se encueniren debidaments fundamentadas en la ley

de la materia; y,

XIV.- Verificar ¢ cumplimiento de los conbratos dervados de los

procedimienos avlorizados por este érganp, emitiendo su opinidn

con respects a modificacién de thminos u ofras condiciones

astablacidas.

XW.- Las demds que be confieran este mglamenio ¥y olros

ordenamientos aplicables.

Articulo 17, Comasponde al presidents del Subcomitd:

|- Represantar al Subcomité y presidin las sesiones;

.- Coordinar las sesiones y someter a consideracitn del Subcomité

les asuntos de las mismas. participando en ellas con voz y volo,

lil- Comvacar a sesiones ordinarias v exdraordinarias por conducio

dal sacratano tecnico;

V.- Bolicitar la presencia de personal Wenico o dal titular da la

enlidad o dependencia solicitante, cuando o tipo de adquisiciin,

servicio o contratacidn de obra pdblica asi lo requiera;

V.- Autesdizar con su firma, las actas comespondientes. v,

W1- Ejercer las demds atribuciones que e confiera el presenie

reglamenio y olros ordenamienlos aplicables.

Aricule 18, Comesponde al secretario téenico del Subcomibd:

I~ Convocar a los mismbros del Subcomité y @ los asesomes

invitados a solicitud del Presidente, a las sesiones ordinarias y

exraordinarias, asi como elaborar y distribuir el documento que
4 &l orden del die:

Il.- Participar con voz y woto y levantar el acta respectiva:

M= Ligvar un archivo nelacionado de las operacionas qué aularics &

Subcomild;

V.- Informar al Integrante del Subcomité que lo requiera, sobre los
resultados da los

procesos de lcitaciin; y,

V.- Las demds alribuciones qua expresamente le asigne &l
Subcomité y el presente reglamento

Articulo 19. Comesponde a los vocales del Subcomité;

I~ Aslstir a lag sasiones;

- Sugers al presidente los asunlos que deban tralarse en las
sesiones:

Iil.- Intervenic en las discusiones y emilir su volo, salvo Eas
axcapciones qua eslableca el articulo 15 que antecede;

V.- Froponer politicas inbemas, bases y lineamienios en malara de
adouisiciones,  amendamientos,  enajenaciones,  iwvenlaros ¥
contratacién de servicios y obra piblica:

V.- Vigilar que a quien se adjudicd & contrate, garantice el
cumplimiento del mismo a satisfacchin del Comité;

Wi- El lesomero municipal frmarh las convocatoras plbbcas, |as
Invitacionos para licitaciones simplificadas, las bases de licilaciones
¥ los contralos comespondientes. conjuntamente con el dinechor
general de Obras Plblicas o el director de Recursos

Matariales, gegin la naturalaza de la operacidn. Tratdndose de
conlrates, deberdn de firmar ademds de los senedones plblicos
anles mencionados el sindico, en su cardcter de representante legal
del misma; y.

WVil- Las demas atribuciones que expresamente les asigne el
Subcomité y el presenta reglamanto.

Articulo 20, Cormesponde al contralor inleme:

I.- Verificar y evaluar, en cuslguier tiempo, que en las operaciones y
actividades relacionadas con la sdquisicidn de bienes muebles y
ejecucidn de obras se aplique comectaments la nomatividad de la
matania;

Il.- Comprobar, cuando lo estime perinante, los prechs y coslos ce
lo# bianés u obras conlraladas;

11 Implementar y mantenar aclualizado el padrdn; y,

V.- Las demas abibucionos gque eoxpresaments b asigne el
Subcomité y el presente reglamento,

Articuls 21. El Subcomité celebrard las sesiones ordinarias y
extraordinarias a las que sea comvocado por ¢l presidente a través
dil secratans cnico,

La comocalona se hard por escrito y $& entregan a sus integrantes
con velnticuatro horas de anticipacion para las oedinarias y en
cualquier tempo para las ecdraordinarias, deblende contener el
orden del dia.

Anticulo 22, Se considerard que hay qubnam, cuandd estén
presanies la mayoria de sus inlegrantes. En caso de que no pudicne
llevarse a cabo la gesién ordinaria por falta de quérum, el presidente
citard a una extraordinana en La fecha mds préxima posible, la gue
e llevard a eloclo con los miembros presentes.

Arliculo 23, Verificado el quirum por el secrelario lécnico, se
procederd, segln el orden del dia, al desahogo de los asunios
conlanides en &l misma. En o orden del dia de las sesiones
ordinanas, deberd considerarse el punte relative a los asunios
genorales.

Articule 24, Los acuerdos se fomaran por mayoria de volos de los
miembros prasentes. Deberd fundamentarse el sentido de la opinién
an criterios establecidos por la normatividad de |3 matera. En los
casos ¢n que no exisla objecidn por parte de alguno de los
presenies, se enlenderd como unanimidad de criterios.

Articule 25 Do cada sesidn deberd levaniarse un acla que
contendrd una relacién sucinla de los asuntos tratados, la cual
daberd sor fiemada por lodos los presenles, Las aclas ﬂdm-_lmil'lml
emangdos del Subcomité no podrin ser firmados en ningun caso
por ausancia.

Articulo 26. La documentacidn corespondiente a las sesiones
quedard en poder del secretario lécnico del Subtomitd, quien
infegrard en un solo expedients fodos los documentos emitidas an
las diferenles etapas del procedimionto de  liclacidn o
adjudicacion,

En los asunlos relativos a la contratacién de obra pablica, la
Direccidn General de Obras Publicas sard el responsable de
elaborar los decumentos necesarios para el desarrollo de cada una
de las etspas del procedimiento de liclacitn e inlegracs ¥
resguardard los expadienies cormespondienies de cada elapa del
procedimisnto,

Aticulp 27. Los inlegrantes del Subcomité se abstendrin de
intervenir en las sesiones donde se ralen asuntos en los qué sé
tenga interés personal, famillar, de negocios y, en general, cuando
se analice cualguler asunto del que pudiera beneficlarse direcls o
indirectamente.  Asimismo, guardardn discrecidn ¥ dilgencia
profesional sobre la informaciin vertida y no podrén ulilizada en
beneficic propic o ajeno, aun después de que concluya su
participacion en el Subcomié,

Articulo 28. El secrotario lecnico ded Subcomité notificard a los
integrantes del mismo, sobre el verificativo de aclos de aperura, de
propesiciones téonicas y econdmicas, asi como de juntas de
aclaraciones qua sa realican sobre las licitaciones convocades, con
el fim cle que puedan Bstar presantes.

Troldndose de aclos relacionados con la ejecucién da obfas
plblices, la Direccidn General de Obras Publicas deberd comunicar
a los integrantas del Subcomité sobre el desamollo de los aclos de
licitacion comespondienies.

Los acios de recepcion y aperiura de proposiciones y las juntas de
aclaraciones de un procedimiento de licilacidn no se conssderan
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sesiones Jel Subcomitd, por lo qué no es necasana la axistancia de
un quinum especifico.

Anliculo 29. Para la realizacién de 108 aclos de recepcidn y apertura
de propuastas y las juntas de aclaraciones sefalsdos en ol articuls
anlerior, serd indispensable la presencia de los  siguicnbes
sandlonas Fﬂm. de acuerdo a la naluralera de los bienes o
sarvicios Beilados

I. = Traldndose de acios mlacionados con la contaiecidn o
sjecuciin de obra plblica;

a) El director general de Obras Plblcas, quien presidird el acto; v.
&) El contralor intema ded Ayuntamients.

Il.- Tratdndose oo actos relacionados con la adquisicdn o
conirataciin de bhanes o senvicios dislintos a les mencicnados en la
fracchbn anlerior:

a) El director dé Recwsos Malerales, quien presidird el acto; y,

b} El contralor infermno del Ayuniamients.

Silo en caso de excepcidn o fuerza mayor debidamente justificados
podrin designar representanles.

La representacion del Director de Obras Piblicas sdlo podrd mecaer
en el Subdirector de esta drea.

Anticule 30. De conformidad con la Ley Estatal de Adquisiciones, se
asiablecan como comisiones da lictaciin a la Direccibn Genoral do
Obras Plblicas v a la Direcclén de Recursos Materiales. instancias
que dardn seguimients a ks procedimientos, segin la naturaleza de
los miemas, dablends comunscar al Subcomith en sesidn, sobre las
obSenacionas que estiman partinantes.

El Subcomilé o las comisiones de lichacidn, podran invilar en
cualquier liempo a los (Mulares de las enlidades o depandancias
solicilantes de los bienes relalivos a una liclackdn para conformar
dicha comisiin.

Serd obligatora la parficipacion de las entidades o dependencias
antes mencionades, las cusles serdn responsablos de emilie w
dictamen téenico sobre las proposiciones qua sean recibidas, a fin
de samaterse al Subcomitd en su prdxima sesidn.

Lo titulares de las entidades y dependencias de la administraciin
piblica munkcipal Bienen la obligackin de coadyuvar al mejor
desamoBo de los procesos aqui sehalados, debsendo en su caso
hacer Begar &l Subcomilé oporfunamente cualquier obeervaciin que
gstimen necesaria, en relacidn con sus respecivas requisiciones
que sirvan de base a un proceso de lcitacion,

Articule 31. Bl Subcomité actuard con base en las requisiciones
institucionales que formalicen ks titulares de las entidades v
dependencias di la administracidn plblica municipal, sin paruicis
de las atribuciones y responsabilidades que les comaspondan, por ko
que estén cbligadas a revisar y verificar que toda requisicidn e
bienes o servicios que formulen, se encuentre juslificada y
datidamante aprobade en el presupuesto de egreses o programa
oa Inversion cormespondients,

Capilulo 0V

Procedimientos de  contratacién  para  las  edquisiclones,
arrendamienlos, administracién, enajenaciin de bienes muebles v
gbra pdblica

Arflculo 32, Par ol jercicio del gasto piblico en relacidn con las
operaciones reguladas por este mglamento, el Ayuntamients
farmalizard sus compromisos mediante la formulacion de pedidos o
la celabracién de conlratos, que tendrén el caracter de documentos
justificativos y comprobatarios.

Aiculo 33. El Ayuntamiento, baje la vigilancia y supervisitn del
Subcomil, efecluard las operaciones materia de este reglamenio
conforme a alguno de los procedimientos Siguisntes:

|~ Licitacién plilica;

Il.- Lictacién simplificada o restringida, mediante imitacidn a cuanda
menos tres proveadonss o contratisias: y,

101~ Adjudicacién dinecta.

Los anteriores procedimientcs, se sujetardn o los montos y
modalidades qua s6 astablecen en la Ley Estatal de Adquisiciones y
Ia Liry Estatal de Obras.

Aiculo 34, Los litulares de las entidades y dependencias de la
administracién pdblica municipal, serdn responsables de los dil‘ps
que an las requisiciones por medio de las cuales se solicie
la adg , &l amendamiento o la contralacitn de sendcos y obra
plblica.

Toda requisichin dabard comener una descripcidn clama y precisa de
los bienes o senvicos solicilades, indicdndose la canfidad y la
wnidad de medida requenda; también deberd Incluir toda la
informacitn thenica necesaria para la ientificacién de los blenes,
Para la liciecion ¢ adjudicacidn de la obra plbSca, ﬂl_blri tumﬂk“
con los requisios establecidos en of manal de fscalizacion emitics
por el (ORFIS) Organo de Fiscalizaciin Superior del Estado de
Vieracruz.

Articado 35, La corvocatonia refarente a una licitacidn plblica deberd
realizarse en la labla de avisos dal Palacio Municipal y en un
periddico de ciroutacidn local, regional o nacional.

Articulo 38, El procedimienio de lictackin pdblica se naalizard
conforme a las siguienbed elapas:

1.- Pulblicacian de la convocalona,

IL.- Venla de bases,

11« Junta dir ackaracionies;

.- Aclo de recepeibn y aperura de proposiciones lecnicas y
BeonGmicas;

V.- Andlisis de propuestas y omisidn del diclamen Bhonico
econdmico y fallg por parte del Subcomitd;

VIl.- Notificacién del fallo; vy,

Wil Suseripeion del pedido o contrato,

Las elapas antericrmente mencionadas se sujelarin a los plazos
establacidos &n las layes de la materia.

[El Subcomité podrd ampliar o reducir 1o plazos sefialades. cuando
&8 considens astrictamants nacesano.

Aricule 37. El procedimiento de lichadién simplificada se realzord
conforme & las siguientes slapas:

|- Enfrega de invitacion y anexos respeclives a cuando mancs Whes

provoedons;
.- Aclo de recopcién y apodura de proposiciones lecnicas y
econdmices;

lil- Andlisic de las propuesias y emisiin del diclamen bcnico
econdmico o fallo por parle del Subocomibdé;

V.- Motificacidn de fallo; y,

V.- Suscripcldn del pedido o contralo, en su caso

Las atapas enteriormente mencionadas se sujeltardn a los plazos
establecidos en la Ley Estatal de Adquisiclones.

El Subcomité podrd ampliar o reducir kos plazos sefislados, cuando
&4 Conskdans estrclaments Nocesans.

Articulo 38. La recepcibn y apartura de proposiciones técnicas v
econdmicas de wna beitacidn pablica o simplificada se efectuard en
un Salo acto, & cual constard de las siguientes elapas:

I- Recepcidn de ot sobfes cerrados que contengan las
proposiciones Ibcnicas y econdmicas, y aperura de los ralativos a
las proposiciones lécnicas, y, Il- Aperura de ks sobreés que
contengan las proposiciones econdmicas de los proveedores que
naysn cumplide con la enbrega de los requisilos y dotumentos
solicitades en las bases comespondienies, asi como con los
requisites estipulados en las propias bases duranie la primera elapa
anles menconada.

La recepcitn de sobres podrd realizarsa en las fechas y homarios
que se indiquen en ka inilackdin comespondients, por cualquiera de
los medios establecidos en la Ley Eslatal de Adquisiconas ¥ en la
Ley Estatal de Obras Piblicas.

La Comisién de Licilacidn o los servidoms poblicos represantantes
del Subcomité que se encueniran presentes, podrin solicitar un
recass duranta el acte, o cual podrd

realizarse una vez Bavada a cabo la aperiura de iodos los sobres de
las proposichines thcnicas y antes de comenzar |a aperiura de las
proposiciones econdmicas.

El resultado ded acto s& hard conslar an un acta sudinta én la gue se
asentardn los nombres de los Bcitantes que hubleren presentado
sus proposiciones, asi come las proposicines qui fuercn
acepladas y las desechadas, sefialando en esle Glimo case su
fundamente o justificacién. Asimismo, se asentarh en forma
resumida un cuadro comparative en e que se aprecis o monto tolal
de las proposicionas y [as parsdas por 1as que s concursa.

Aricula 39, Concluide el acte de recepcidn y aperfura de
proposicionas 1denicas y econdmicas, la Comisidn de Liclacidn
procederd @ la elaboracidn de los cuadros comparatives de les
propuestes acepladas. En caso de esimarse necesaro, las
proposiciones serdn puestas @ disposicidn de [ enlidad &
dependencia solicitante del de |a licitaciin, con ol fn de que
ermilan un dictamen u opinkdn ca econdmica, asl como para qua
comuniguen [as observacionas qua astimen nacesanas,

Una ver que se cuante con & cuadro comparativo y la opinsdn
ficnica econdmica, o en &u Casd, con la opinidn de la entided o
depondencia solicilante, la Comisién de Licitacidn presenard en
seskdn del Subcomitd la informacion necesaria, a fin da quet aste
drgano analice y, en su caso, emita of dictamen o fallo respactive.
Para evaluar mejor |as oferas, la Comision de Licitackin podra
solicitar cualquier aclaracidn a los concursantes, siemgpre y cuando
eslo no contravenga lo estipulsds en las bases del concurso ni
midifique @l precks cotizado.

Articalg 40, El fallo beneficiard al liciante gque cumpla con lkos
requisifos do la comvocalora y da las bases respectives, y que
pdemdis haya proseniado las mejores  condicionss para el
Ayuntamiento, en cuanto a precio, calidad y liempa dé entrega.

En iguaidad de circunsiancies, lendrin preferencia, en lodo
moments, los proveedanss, prestadores de servicios, amendadores
¥ contralesias que residan en el municipio.

Ariculo 41, El acta del Subcomith en la que s¢ formatice el faliy
gobre alguna Brilocion deberd contener los principales dalos y
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critenios. de evaluacidn que determinen cudl hue la mejor proposicin
recibida, los monios fotales y las partidas edjudicadas al
proveedores o contratistas ganadores. Este documenio podrd
considerarse como dictamen técnico econdmico o fallo.

Anticulo 42, El Subcomité nolificac ¢ fallo a los Ecilanles por
conducto del secrelanio Wkenico, por escrilo con acuse de recbo, a
través de comeo cerificedo, via fax o cualguier obro medio
elecirdnico  cuando asl se haya esiablecido en las bases
respectivas.

Cuando sa notifique &l fallo a algin Bcitante que no haya resultado
adjudicado, deberd indicarse &l nombre del proveedor o contratista
que hayan oblenido i resolucidn fvorable,

Arficulo 43, Las adjudiceciones dineclas debacdn nealizarse con los
proveedores o coniralistes registrados en el padron a que se mefen
¢l capitulo V1 ded presente reglamento.

Cuando por razonds oo seguridad o por estar en peligro la
continuidad en la prestacidn de un senvicio publico municipal, sea
necesaria la adjudicacidn direcla como un caso de excepcitn a los
procedimienios establecidos por la Ley Estatal de Adquisiciones y ka
Ley Estatal de Obras Plblicas y en el presente reglamento, podi
sclicitarse a la Condraloria Interma su aulorizacién para llevar a cabo
la adguisicién o contratacién con algin proveedor o contratista no
registrado &n el padrdn, lo que se infermard al Subcomité en su
seasbn mas prdxima.

Las enfidedes o dependencias de la administracidn  plblica
municipal, bajo su eslricla esponsabilidad, podran fincar pedidos o
celebrar contratos sin llevar a cabo el procedimiento de licilacion en
los cascs qua sefialan los aniculos 54 y 55 de la Ley Estatal de
Adquisiciones, debiendo fundar y molivar plenaments su accidn
ante gl Comité o el Subcomilih.

Articule 44. El procedimiento de ensjenacidn y baja de bienes
musbles s& sujetard a las disposiciones de s Ley Esislal de
Adquiticiones.

Capitulo

Formalizacion de las oporaciones

Articulo 45, Las operaciones reguladas por el presente reglamento
&8 formalizardn en los thrminos que establecen la Ley Eslatal de
Adguisiciones y la Ley Estatal da Obras.

Articulo 48, En gl coso de los conlialos, éstos sa formalizaran con
los requisitos y modalidades sefialados en la Ley Estatal de
Adquisiciones y en |a Ley Estatal de Obras Publicas.

De conformidad con lo establecido en este ordenamiento, el
Ayunlamienlo podrd pactar la ampliacion de los contralos
formalizados. cuando se considern nooksio

Capitulo V1

Padrin de proveedores, prestadores de servicios y contratisias
Afticulo 47. La Contraloria integrard y mantendrd aciualizado el
padrin, eon el fin de garantizar qué las adquisiciones de blenes y
prestacidn de servicios, asi como la conlratacién de obras poticas y
£us servicios se realicen de manera eficienle ¥ Iransparenia.

Las personas inscritas en el padrén deberdn comunicar a la
Conbraloria las modificacionss ralativas a su capacidad lécnica,
econdmica, actividad o giro,

Articulo 48, Los proveedores, presiadores de servicios y conlralislas
quedan obligados ante el Ayuntamiento a responder en los berminos
sefiglados en el podido o conlralo respectivo y lo dispuesio en o
Lagizlacidn Civil del Estado.

Afticulo 49, Para ser registrados en el padrin, los inleresados
debordn cumphir con 08 requisitos sefialades en la Ley Eslatal de
Adguisicionss ¥ Ley Estalal de Obras.

La Confraloria integrard o padrbn y otorgard e registro de
provesdor ywo contratista en el padrin respectivo en un plazo na
mayor a 30 dias contades a partir de la fecha de presentacion de ka
solicitud.

Aticulo 50. Bl registre an & padrdn tendrd vigencia del 1 de enero
M de digembie de cada afio. Los provesdores, prestadores de
servicios, amendadones y conlratistas, dentro de los ireima diss
hdbiles anteriores al wencimiento di su registro, presentarin su
solicitud de revalidacién. En los casos en que los inleresados
soliciten su inscripcién durante el transcwso del afio, la vigencia del
registro iniciard a partic de 1a facha del alta en el padran y finalizard
el 31 de dicembre de ese mismo afo. La fala de prasentacién de la
saolicitud para oblener un refrendo o la negativa de éste traerd como
consecuencia |a cancelacién del registro a su vencimiento, sin
perjuicio del derecho del interesade de formular una nueva solicitud
para cblenerio.

Las perscnas que deseen parficipar en Beilaciones plblicas, cuya
solicitud de inscripcién al padrdn hublere sido presentada denlno ded
plazo de 15 dias hibiles ameriores a la publicacidn de la ficitacion y
no se les hublere resuelio sobre su inclusidn en el mismo, podrin
participar &n |a citacibn sl presentan una declaracion por escrito en
I cual especifiquan qua Su registre se encuentra en Iramite y le

anexan los documentos con los sellos de recibido que acreditan la
fecha de presentacion de la solicitud ante la Condraloria,

Articulo 51. La Contraloria estd facultada para suspender el regisire
del provesdor, preslador de sendcios, amendador y conlralisia,
hasta por e brming de doce meses cuando:

1= Incumpla con la entrega de los béendés o las obras, con la
prestacion do los servicios on las condiciones paciadas;

Il.- S niegue a dar las faclidades necesanias para que la Direccion
de Recursos Materiales, la Direccion General de Obras Plblicas o la
suteridad municipal compelente, ejerzan sus  funciones de
verificacidn, inspaccién y vigitancia: y.

lil- Sé niegua & sustituir las marcancias © prestar los servicios que
no rednan loe requislos estipulades en &l pedido o contrabo
respective. Cuando cumpla con o que eslablezca ol podido ylo
contrato on  Merminos  salisfactorios para el Ayuntamienlo, la
Contraloria dispondrd lo conducente o efecio de gue el registro del
interesado vuelva a surtir todos sus efectos legales.

Articule 52. Quedan exceptuados de la obligacidn de registro en el
padrdn, aquellos que oferten produclos perecedercs, productos
alimenticios bisicos o semiprocasados, o bienes usados y obros
similaros qui a juicio de la Conlratoria no daban estar inscrilos.
Ardiculo 53, Mo podrén efecluarse opefaciones con las personas
fisicas o moralos siguienies:

1.~ Migmbres y servidones pablicos del Ayunlamients. sus conyuges.
panenies consanguineos en linea directa sin limitacidn de grades.
£us calatarales hasta el segundo grado ¥ los panantas por afinidad;
asi como las empresas en las qué sean representantes, socios, o
fengan intereses scondmicos las personas a que se mefieen las
lineas anteriores:

- Las que se encueniren en situaclbn de mora por causas
impulables a ellas, afectando los intereses de alguna entidad,
dirpocitn delegacidn, coondinaciin u ofganismo municipal de la
adminisiracion pablica municipal;

lil.- Las gque se encuentren bololinadas por causas mputables a
adlas por el gobiemo federal, estatal o por otros municiplos;

V.- & las que se compruebe gue han obrado de mala fe o dolo en
dielrimento de los imMereses del gobiarma municipal; y,

V.- Las demds que por cualuier causa &8 encugniren impedidas
por disposician legal,

Articulo 54. La Contraloria cancelard el registro de algdn proveedor,
prestador de servicios o contratista cuandg:

l- La informacidn proporcionada para la inscApoion fuera falsa, o
haya ecluado con dolo o mala fe en alguna Beitacidn para la
adjudicacién del pedide o contralo, en su colebraciin o en su
cumplimiento;

I1.- Incumpla &n les thrmines con algln pedido o contrato per causas
impulables a &, y pefudique con ello los intereses del
Ayuniamienbo;

.- Incurra en actos, praclicas u omisiones qué lesionen o inbenks
ganaral o los de la economia municipal,

V.- Se daclare an quiaksa;

V.- Haya aceptado o fimado pedides o contralas que contravengan
o establecido por ¢l presente reglamento, por Causas que e sean
imputables;

Vi.- Se declare incapacitado legalmente para celebrar aclos ©
confratos regulados por el presenta ordenamiente; y

W1l Deje de reunir los requisios necesancs para gstar inscrito en el
padrdn.

Capltulo VIl

Almacenes y conlrol de inventanios

Articulo 55, La funcibn de almacenar y SUMINEIrar los bienss que s@
adauleran conforme a este reglamento comesponderd a la Tesoreria
Municipal, por conducio de la Direcciin de Recurses Materiales.
Articulo 56. Comesponde a la Tesoreria Municipal, por conducto de
la depandencia que designe, el resguardo de los bienes muebles
que por su naluraleza y coste deban constituir activo fijo del
Ayuntamionto, por lo que deben ser objelo de registro en invenlano
y contabilidad. A efeclo, se deberdn aplcar las dsposiCionss
contenidas en la Ley FEstatol de Adquisiciones y domis
ordanamientos aplicables.

Afticulo 57. Las entidades y dependencias de la administracién
plblica mumicipal deberin soficitar a la Tesoreria Municipal los
movimienios de sus imamilarios,

Ariculs 58. Los servidores piblicos del Ayuntamiente y de la
administracidn piblica municipal tendrén bajo su responsabilidad el
buen uso de los bienes resguardados para @l desempedo de Sus
actividades.

Queda prohibido susiraer, cuslquier bien mueble propiedad del
Aguniamiento. ]

Los fitulares de ks dependencias serdn responsables del uso y
mantenimiento preventivo y comeclivo de los vehiculos oficiales
puestos a su sendcio, tlenlendo la
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obligacin de firmar o resguando comespondiente, Eslos bienes no
podriin deslinarse a uvso no oficial.

Articulo 58. Cuando en los bienes muebles se presenten casos de
dafio, extravio o robo, los titulares de las enlidades y dependencias
usuarias deberdn levantar un acta circunstanciada & informardn
inmediatamente al sindico dnico del Ayuntamianie, a la Centraloria
Interna ¥ a la Tescreria Municipal, con el fin de proceder a la
invastigacitn corraspondianta y, én Su caso, a la farmulacidn de la
danuncia panal.

Cuando por negligencla de los lUelares de las enlidades y
dependencias o dol servider piblico bajo cuyo cuidado & encuenlie
el bien mueble dafiado, exdraviado o robado, se omiliera levaniar e
acta respectiva, se procederd a fincar responsabilidades, en un
plazo no mayor de treinta dias después de conocerse la omisién.
Anticulo 60. Los titulares de las entidades y dependenclas tienen la
cbligacién de informar a la Tescreria Municipal v a la Contraloria
Intema de los aclos de entrega y recepcidn de  oficinas,
comunicando con suficienta anticipacidn el dia v la hora an que 5¢
Bevardn a cabo. En dichos actos se levantard wn  acta
circunslanciada, con apego a ko qua dispona al titule nevano de ia
Lay Organica del Municipio Libre.

Capitulo Wil

Wigilancia

Adticado B1. La vigilancia en la aplicacidn del presente reglamento
cormesponde al Ayuntamiento, por conduclto de la Conlraloria. La
Contraloria, en el ejercicio de sus lacullades, poded verficar en
cusabquier tiempo gue las adquisiciones de bienes  muebies,
amendamientos y contratacién de serviclos y obras poblicas se
realicen canforme a lo establecido en este reglamento y en las
demis disposiciones legales v reglamentarias aplicables.

La Conlraloria podrd realizar [as visitas y varificacionas quae astime
pertinenies; igualmente podrd solicitar a los sanidores plblicos ¥ a
los  proveedores, prestadores de  senvicios, amendadores Y
contratistes todos los datos e informes relacionados con los aclos
de que se trate.

Articule 62, Para |a aplicacién de las sanciones a los proveedores,
prestadores de senicios, contratistas o licitanies, la Contraloria
aplicard el procedimiento sefalado en la Ley Estatal de
Adquisiciones y Ley Estatal de Obras.

Capitulo 1X

Infracciones y sanciones

Articulo 63, De conformidad con lo establecido en la Ley Estalal de
Adquisiciones y Lay Estatal de Obras, las operaciones realizadas
fuera da los procedimientos pravistos por el presente reglamento
seran nulas de pleno deracho y hardn incurrir en responsabliidad a
quien las autoriceé o lleve a cabo. También incurrird en
responsabilidad quien auvlorice o efeclie operaciones parclales con
el fin de no celebrar una licilacidn pdblica.

Articulo G4, Los proveedores, prestadores de servicios, contralislas
y licitantes, ga conducirdn con la buena fe y la prudencia debida. Se
considerardn infracclones por pare de éstos, las establecidas en la
Ley Estatal de Adquisiciones y Ley Eslatal de Obra Publica.

Articule B5. Los servidores pablicos y demds empleados que por
responsabilidad o falia en el desempedo de sus actividades infrinjan
las disposiciones contenidas en el presenle reglamento, serdn
sancionados en log términos del litulo sexto de la Ley Orgdnica y
demas disposicionas aplicables.

Amticulo 66. A los proveedores. prestadores de servicios, contratistas
o licitantes. que incurran an infracciones al presente reglamento, se
les aplicardn las sanciones siguientes:

1.- Mulla de dos a 5000 dias de salario minimo genaral diano vigenie
en la capital del

Estads en la fecha en que se comela la infraccidn; v,

Il.- Prohibicidn para participar n los procesos de licltaclin duranie
tras afios. Las sanciones econdmicas deberdn imponerse enlre el
minimo y mdximo establecido, considerando el salaric minimo
pgoneral vigenle én la capital del Estado en e momento de
comelerse la infraccion, Eslas mullas constituyen crbditos fiscales
de acuerdo & ko establecido en el Codigo Hacendaro y & harén
afsctivas mediante el procedimiento administrative de ejecucidn,
Anticule 7. El proveedor, prestador de servicios, conlralista o
licitante que, en forma reiterada, infrinja las disposiciones de este
reglamenio, podrd ser sancionado, ademds. con la suspensidn o
cancelacitn de su registro en el padrdn, sin perjuicio de aplicarie las
penss convencionales que e eslablercan en los contratos. asi
como lo dispuesio por la Legislacion Civil en el estado y demas
disposiciones legales aplicables on ky malena.

At €8. En el caso de incumplimienio por pare da los
provesdoras, prestadores de servicios, contralistas o Bollanies de
los conlralos celebrados con el Ayuntamiento, éste podrd ejercer la
roscision  administrativa prévista en los mismes, agotando el
procedimionto sefalado en la Ley Estatal de Adquisiciones o en (a
Ley Estatal do Obras, o bien, demandar su cumplimianta.

Canpitudio X
Recurso de inconformidad
Arliculo B9, Los actos o resoluciones definitives que emilan al
Comité, el Subcomité o las auloridades municipales con mativo de
la aplicacién del presenie reglamento, podrén sor impugnadas
administrativamente, medianie el recurso de  inconformidad
establecido en capitulo 1l del tiulo octavo del Bando, con las
modificaciones siguientes:
l.= La Contraloria Interna serd la competente para conocer de esio
medio da impugnacian;
- El secrelaro lécnico del Comité, el secretario técnico del
Subgcomitt v el direclor general de Obras Publicas rendirdn a la
Contraloria Interna un  informe  sobre el acto o resolucidn
impugnado, en un plazo de ires dias; y,
Il.- La Coniraloria resolverd en un idmino de cinco dias hdbiles
siguientes a la fecha de Interposiclon del recurso.

TRANSITORIOS
PRIMERD.- El presente Reglamento obligara y surtird sus efectos
tres dias después de su publicacidn en la Gaceta Oficial ¥ en la tabla
de avisos del Palacio Municipal.
SEGUNDO.- TERCERD.- Publicase y notificase oficiaimente al
congreso del Estado, en los términos de la Ley Orgdnica del
Municipio Libre,
Dado en la Localidad de San Antondo  por @l H, Cabildo del
Honorable  Ayuntamiento  Constitucional  del  Municipio  de
Cosoleacaque, DRA. GLADYS MERLIN CASTRO, Presidenbe
Municipal Constitucional;, PROFR, EUTIQUID ROMERC SERNA,
Sindico: SERGIO LUNA RODRIGUEZ, Regidor Primero; JULIO
MAZARIO FRAMCISCO, Regidor Segundo: DARIO ABURTO
PERDOMO, Regidor Tercero, ABELARDO ALTO VENTURA,
Regidor Cuaro; DAVID LUNA MONTALVO, Regidor Quinte; SONLA
VELAZOUEZ MIJANGODS, Regidora Sexda; JULID CESAR
GOMFALEZ ESTEBAM, Regidor Séplimo; ¥ LIC, SAUL ANTOMNIO
VAZQUEZ MARCQUEZ , Secretario del Ayundamignto. (RUBRICAS)
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